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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de la Secretaria de
Infraestructura para el Bienestar

El presente informe realiza un analisis del cumplimiento de los objetivos planteados en
el Programa anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2024 con el fin
de conocer los avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente
programa proyectado para el afo 2025.

El informe se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo 28
. de [a Ley de Archivos del Estado de Yucatdn en los que se sefiala [a elaboracién vy
cumplimiento del Programa Anual.

Serealizd la presentacion del PADA 2024 en los tiempos establecidos segtin el Articulo
23 de la Ley General de Archivos y Articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan y se indico que la Secretaria se encontraba en la actualizacion de instrumentos
como el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, la Guia de Archivo Documental
y el Catdlogo de Disposicion Documental.

Revision de los objetivos

A continuacién se presentan los objetivos que se establecieron en el PADA 2024:

~ Sistematizar los procesos archivisticos, vigilando que los documentos cumplan %

con su ciclo vital, a través de un Modelo de gestién documental en apego a la
normatividad y estandares en la materia, para contar con informacién (til,
oportuna y expedita.

— Cumplir con las decisiones emitidas por la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan, y las mejores practicas archivisticas que aseguren homogeneidad en los
procesos archivisticos dentro de Ia Secretarla de Infraestructura para el

~ Bienestar. 7

— Obtener y mantener. archivos de trdmite debidamente organizados y

sistematizados, para garantizar la transparencia vy la rendicion de cuentas, a
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través del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y el ciclo vital de los
documentos.

— Implementar y dar formalidad al archivo en concentracién de la Secretaria de
Infraestructura para el Bienestar.

Con el fin de lograr los objetivos se establecié un cronograma de trabajo anualizado
para la Secretaria apegado al marco normativo y operativo en materia de archivos,
con el fin de planear metas, con una filosofia de modernizacién, orden, control y
optimizacién de recursos; asi como un cambio en la cultura archivistica
institucional, la aplicacién de tecnologia para mejorar la capacidad de operacién.

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades
repartidas a lo largo del ailo mismo que se enlistaran a continuacion:

1. Capacitacién para programa SAY
Se realizo una capacitacién para el programa SAY el 14 de marzo de 2024 en el
cual se presentd el software y se explicé de manera general la carga masiva la
carga manual y la creaciéon de usuarios.

2. Difusién de las fichas Técnicas
Se difundieron las fichas a los enlaces de archivo en trdmite con fecha 19 de
febrero de 2024 y de igual manera se hizo de su conocimiento que las fichash,
impresas se encuentran en la repisa 2 del departamento de administracién para
su consulta fisica, mediante memorandum DA/077/2024 de fecha 20 de marzo “
de 2024.

3. Primera reunién de grupo interdisciplinario
Se realizod la primera reunion del Grupo Interdisciplinario con fecha 20 de
marzo de 2024,

4. Captura de Informacién en el Sistema de Archivos de Yucatan SAY
Se capturaron los catalogos de disposicion documental de la Secretaria y se
detuvo la captura debido al proceso de entrega recepcién por cambio
constitucional, dicha captura se pretende retomar en el afio 2025.
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5. Revisién del formato de correspondencia
Se revisd de manera aleatoria el formato de correspondencia de la secretaria de
Infraestructura para el Bienestar, misma que fue informada via correo
electrénicoel 22 de agosto del 2024,

6. Segunda reunion de Grupo Interdisciplinario

Serealizo la segunda reunlon del Grupo Interdisciplinario con fecha 29 de agosto
de 2024.

7. Revision interna de la informacién capturada en el SAY
Esta actividad no pudo ser llevada a cabo, debido a la falta de tiempo para poder
capturar en el sistema, ya que la Secretaria se encontraba en procesos de entrega
recepcion.

8. Revision del cumplimiento de las reglas de trabajo y reglas de operacion.
Se hizo una revisién de manera aleatoria la cual recayo en la Direccién de
Administracién en donde al cierre del afio concluyeron apegandose a los puntos
aprobados en las reglas

9. Elaboracién de programa anual de desarrollo archivistico
Se elaboré el programa anual de desarrollo archivistico con fecha 29 de enero
del 2024 en apego en lo establecido en los articulos 25, 26, y 27 de la Ley de
Archivos del Estado de Yucatan publicada en el diario oficial de la federacién con
fecha 24 de Junio de 2020.

Adicional a estas actividades se llevaron a cabo dos reuniones extraordinarias la

- primera de fecha 1 de Julio de 2024 en la cual se presentaron los documentos a
eliminar por vigencia, y la segunda reunién extraordinaria de fecha 25 de
noviembre de 2024 en la cual se presentaron a los nhuevos miembros del Grupo
Interdisciplinario.
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Recursos Materiales y Humanos.

En cuanto a los recursos materiales es de sefalar que se contd con los elementos
necesarios para llevar a cabo la actualizacién de la Guia de Archivo Documental y
el Cuadro general de Clasificacidon Archivistica, en cuanto a los recursos humanos
se contd con el personal necesario para llevar a cabo estas actividades, el area
coordinadora de archivos estuvo en contacto con los enlaces de archivo de tramite
de las diferentes direcciones para las capacitaciones y las visitas.

Sin embargo, se resalta la necesidad de contar con personal dedicado de tiempo
completo en las tareas de apoyo para el drea coordinadora de archivos, y una
necesidad de un archivo en concentracion que cumpla con los requisitos tanto
sanitarios como normativos, que pueda brindar un seguimiento oportuno a todas las
actividades planeadas.

Se pretende gestionar los recursos tanto econdmicos como humanos necesarios
para poder fortalecer el Sistema Institucional de archivo.

Se anexan las fotografias del archivo en concentracion.
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Consideraciones.

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2023 podemos
informar que se cubrié lo planeado al 90%, no obstante se busca seguir mejorando

el sistema institucional de archivos de esta Secretaria de Infraestructura para el
Bienestar.

Meérida, Yucatén, México, a 29 de enero de 2025.

Mtro. Radl Antapio Peniche Canto
Titular del Area Coordinadora de Archivos
Secretaria de Infraestructura para el Bienestar
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