Juntos lransfnrmsmus SDP
| Yucatan | 2
GORIZANO DEL ESTADO OORAS PUDLECRS

SECRETARIA DE OBRAS
PUBLICAS

INFORME DEL PROGRAMA
ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2021

r@

N
vz






Juntos transformemaos
SOP

Yucatan | fxe

OORAS POTILICAS
GOBIEANG DEL ESTADO

Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 de Ia Secretaria de
Obras Publicas

El presente informe realiza un analisis del cumplimiento de los objetivos planteados en el
Programa anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2021 con el fin de conocer los

avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente programa proyectado
para el afo 2022.

Elinforme se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo 28 de la Ley de

Archivos del Estado de Yucatan en los que se sefala la elaboracion y cumplimiento del Programa
Anual.

Se realizo la presentacion del PADA 2021 en los tiempos establecidos segun el Articulo 23 de la
Ley General de Archivos y Articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatany se indicé que
la Secretaria de Obras Publicas se encontraba en la identificaciéon de instrumentos como el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, y la actualizacion de la Guia de Archivo Documental.

Cabe hacer mencidn que tanto el afio 2020 como 2021 representaron un reto para cumplir con las
tareas de archivos, derivado de las restricciones impuestas por pandemia y por cambios

administrativos a nivel estatal, que ha retrasado muchas de las actividades planeadas y
programadas.

Revision de los objetivos
A continuacion se presentan los objetivos que se establecieron en el PADA 2021)

e Sistematizar los procesos archivisticos, vigilando que los documentos cumplan con su
ciclo vital, a través de un Modelo de gestion documental en apego a la normatividad y
estandares en la materia, para contar con informacion Gtil, oportuna y expedita.

e Cumplir con las decisiones emitidas por la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, y las
mejores practicas archivisticas que aseguren homogeneidad en los procesos
archivisticos dentro de la Secretaria de Obras Publicas.

e Obtenery mantener archivos de Tramite y de Concentracion debidamente organizados y
sistematizados, para garantizar la transparencia y la rendicion de cuentas, a través del
Sistema Institucional de Archivos (SIA)y el ciclo vital de los documentos.
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Con el fin de lograr los objetivos se establecié un cronograma de trabajo anualizado para la
Secretaria de Obras Publicas apegado al marco normativo y operativo en materia de archivos, con
el fin de planear metas, con una filosofia de modernizacién, orden, control y optimizacion de
recursos; asi como un cambio en la cultura archivistica institucional, la aplicacion de tecnologia
para mejorar la capacidad de operacion.

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades repartidas a lo largo
del afio mismo que se enlistaran a continuacion:

1.- Reunion de Grupo Interdisciplinario
Esta actividad no se pudo realizar debido a contratiempos por la pandemia del COVID.

2.- Elaboracion del Cuadro de Clasificacion Archivistica de la Secretaria de Obras Publicas
Se realizé el CGCA durante los meses de Agosto y Septiembre con cada una de las unidades
administrativas y se verifico la informacion plasmada.

3.-Revision y actualizacion de la Guia de Archivo

Se realizo la revisién de la Guia de Archivo con cada una de las unidades administrativas y se
realizé una modificacion agregando una descripcion a la serie 4C.7 Identificacion y acreditacion
de personal.

4.- Reunidn de Grupo Interdisciplinario

Esta actividad se pospuso para principios de afio debido a los cambios surgidos en la
Administracion del Gobierno del Estado de Yucatan.

5.- Programa de Supervision archivistica

La supervision por parte del personal del Archivo General del Estado de Yucatan esta aun
pendiente ya que se pretende tener actualizados los instrumentos de control y consulta primero
para luego poder hacer la clasificacion correcta para su posterior revision.

Se informa que de acuerdo a la Ley General de Archivos en su Articulo 79 los sujetos obligados
tienen que inscribirse al Registro Nacional de Archivos, es asi que en cumplimiento de esta
disposicion la Secretaria de Obras Publicas realizé la captura de su informacion en este registro
durante el mes de octubre de 2021.

Recursos Materiales y Humanos.

En cuanto a los recursos materiales es de sefialar que se conté con los elementos necesarios
para llevar a cabo la actualizacion de la Guia de Archivo Documental y el Cuadro general de
Clasificacion Archivistica, en cuanto a los recursos humanos se cont6 con el personal necesario
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para llevar a cabo estas actividades, el area coordinadora de archivos estuvo en contacto con los
enlaces de archivo de tramite de las diferentes direcciones para las capacitacionesy las visitas.

Sin embargo, se resalta la necesidad de contar con personal dedicado de tiempo completo en las
tareas de apoyo para el area coordinadora de archivos, que pueda brindar un seguimiento
oportuno a todas las actividades planeadas.

Consideraciones

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2021y tomando en cuenta de que
no todos los objetivos fueron cubiertos, es de mencionar que se mantuvo el avance que se ha
tenido en el trabajo, ya que la Secretaria de Obras Publicas cuenta con instrumentos de control
archivistico tales como el cuadro general de capacitacion archivistica y el catalogo de disposicién
documental y con instrumentos de consulta archivistica tales como la guia de archivo
documental, lo hecho fue a pesar de las dificultades presentadas por la pandemia.

Meérida, Yucatén, México, a 05 de enero de 2022.
. A

C.P.Jorge Carlos FBrtuny Mendez
Titular de] Area Coordinadora de Archivos
Secretaria de Obras Publicas
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