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Informe del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2022 de la Secretaria de
Obras Publicas

El presente informe realiza un analisis del cumplimiento de los objetivos planteados en el
Programa anual de Desarrollo Archivistico presentado para el afio 2022 con el fin de conocer los
avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el siguiente programa proyectado
para el aflo 2023. :

Elinforme se sustenta en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos y el Articulo 28 de la Leyde
Archivos del Estado de Yucatan en los que se sefiala la elaboracién y cumplimiento del Programa
Anual.

Se realizo la presentacion del PADA 2022 en los tiempos establecidos segun el Articulo 23 de la
Ley General de Archivos y Articuto 25 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatany se indico que
la Secretaria de Obras Publicas se encontraba en la actualizacion de instrumentos como el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, la Guia de Archivo Documental y el Catéalogo de
Disposicion Documental.

Revision de los objetivos

A continuacion se presentan'los objetivos que se establecieron en el PADA 2022:

~ Sensibilizar a los servidores publicos de la Secretaria de Obras Pdblicas sobre la
importancia de los archivos, asi como de la responsabilidad que representan.

— Identificar yactualizar los instrumentos de control archivisticos.

— Obtenerymantener los archivos de tramite y de concentracion debidamente organizados
y sistematizados, para garantizar la transparencia y la rendicion de cuentas.

~ ldentificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite, debidamente
organizados con base al Cuadro General de Clasificacion Archivistica, al Catalogo de
Disposicién Documental y a la Guia de Archivo Documental, lo que permitira integrar el
Inventario General por expedientes. |

~ Capacitar al personal de la Secretaria de Obras Publicas en materia de control de archivos.

— |dentificar espacios destinados a los archivos de tramite y de concentracion para definir
los requerimientos necesarios para garantizar su resguardo.

Con el fin de lograr los objetivos se establecié un cronograma de trabajo anualizado para la
Secretaria de Obras Publicas apegado al marco normativo y operativo en materia de archivos, con
el fin de planear metas, con una filosofia de modernizacién, orden, control y optimizacion de
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recursos; asi como un cambio en la cultura archivistica institucional, Ia aplicacién de tecnologia
para mejorar la capacidad de operacion.

Para el cumplimiento de lo anterior, se proyectaron una serie de actividades repartidas alo largo
del afio mismo que se enlistaran a continuacion:

1. Reunion de Grupo Interdisciplinario
Se realizd la primera reunion del Grupo Interdisciplinario con fecha 26 de enero del 2022,
enla que se dio a conocer el cronograma de actividades para el cumplimiento de los
objetivos.

2. Capacitacion para los enlaces de archivo en tramite
Se capacité al personal con un taller para la elaboracion de fichas técnicas de valoracion
documental impartido por personal del Archivo General del estado de Yucatan con fecha
15 de febrero del 2022(se anexa lista de asistencia).de igqual manera se atendieron las
peticiones de los enlaces de archivo en tramite de manera personalizada.

3. Elaboracion de fichas técnicas de valoracién documental
Se elaboraron las Fichas Técnicas de Valoracion Documental, las cuales fueron sujetas a
revisiony tras sefialar los errores se procedio a reelaborar y esperar una préxima revisién
por parte del Archivo General del estado de Yucatan{AGEY). A la fecha estamos en espera
de una nueva revision. ‘

4. Capacitacion para los enlaces de archivo en tramite
Se impartio el curso para la unidad de correspondencia u oficialia de partes impartido por
personal del Archivo General del estado de Yucatan (AGEY), dirigido al personal del area
- de correspondencia con fecha 24 de octubre del 2022.

5. Revision del Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
Se reviso el Cuadro de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental y
la Guia de Archivo Documental con los enlaces de archivo en tramite de cada direccién de
la Secretaria de Obras Publicas con reuniones realizadas en la Secretaria de fecha 24 de
marzo de 2022 y 8 de abril del 2022, también con atenciéon personalizada y mediante
correo electrénico.

6. Reunionde Grupo Interdisciplinario
Se realizo la segunda reunion del Grupo Interdisciplinario con fecha 29 de marzo del 2022,
donde se informd sobre el avance del programa anual y se presento y aprobo la
actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental 2022.
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7. Capacitacion para los responsables de archivo en tramite
Se capacito al personal con un talier para la elaboracién de inventarios impartido por
personal del Archivo General det estado de Yucatan con fecha 06 de septiembre del 2022
(se anexa lista de asistencia). '

8. Revisién delosinventarios documentales
Se realizaron los inventarios documentales de cada direccion por los responsables de
archivo en tramite, mismos que se mantienen actualizados en archivos Excel.

8. Reunion de grupo interdisciplinario
Se realizd la tercera reunién del Grupo Interdisciplinario con fecha 30 de noviembre del
2022 donde se informé sobre el avance del programa anual y se present6 el formato de
correspondencia que se empezo a utilizar a partir del 2 de enero del 2023.

10. Solicitud del programa de supervision archivistica
Se solicité la supervisién archivistica at Archivo General del estado de Yucatan mediante
oficio No. VIl/0858/2022 de fecha 25 de Noviembre del 2022, a la cual tuvimos respuesta
mediante oficio SGG/AGEY/478/12/2022 de fecha 2 de Diciembre donde nos informan que
se llevaréa a cabo la visita y revision el dia 15 de febrero del 2023.

11. Elaboracién de programa anual de desarrolio archivistico
Se elabord el programa anual de desarrollo archivistico con fecha 30 de Diciembre del
2022, mismo que sera presentado en la primera reunidn del Grupo Interdisciplinario del
ano 2023.

Recursos Materiales y Humanos.

En cuanto a los recursos materiales es de sefialar que se contd con los elementos necesarios

para llevar a cabo la actualizacion de la Guia de Archivo Documental y el Cuadro general de

Clasificacién Archivistica, en cuanto a los recursos humanos se conté con el personal necesario

para llevar a cabo estas actividades, el area coordinadora de archivos estuvo en contacto con los
enlaces de archivo de tramite de las diferentes direcciones para las capacitacionesy las visitas.

Sin embargo, se resalta la necesidad de contar con personal dedicado de tiempo completo en las
tareas de apoyo para el area coordinadora de archivos, que pueda brindar un sequimiento
oportuno a todas las actividades planeadas.

Cabe sefalar que a partir del afio 2023 igual se empezd a implementar a partir del dia lunes 2 de
Enero el formato homologado que cubre los requisitos de oficialia de partes /correspondenciaya
que la Secretaria de Obras Publica no cuenta con una oficialia de partes como tal debido a falta
de presupuesto para poder tener personal que se dediquea cumphr esta funcion, por este motivo
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y en acuerdo con las juntas y capacitaciones realizadas por el Archivo General del estado de
Yucatan (AGEY)se decidid que las secretarias de las diferentes dreas que sonlas encargadas de
recibir la documentacion, a partir de este afio 2023 van a realizarlo cumpliendo los requisitos que
la fey solicita para oficialia de partes /area de correspondencia .

Consideraciones

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2022 podemos informar que se
cubrig lo planeado al 100%, no obstante se busca seguir mejorando el sistema institucional de
archivos de esta Secretaria de Obras Publicas se anexa a este oficio copia de todas las evidencias
de las actividades programadas.

Meérida, Yucatan, México, a 23 de enero de 2023.
‘rx‘:, f.f-\}

C.P. Jorge Carlos Fortuny Méndez
Titular del Area Coordinadora de Archivos
Secretaria de Obras Ptblicas
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